Instrukcja pierwszego logowania do portalu 0365.

1. Otwieramy przegladarke, wpisujemy adres strony internetowej: login.microsoftonline.com
gdzie nalezy podac identyfikator uzytkownika (ktéry sktada sie z adresu e-mail, ktéry kazdy
otrzymat i statej nazwy domenowej

B® Microsoft

Zaloguj

tworz je

Nauczyciele: pierwsza litera imienia-nazwisko@grabiny.pl
Uczniowie: trzy pierwsze litery imienia i nazwiska@grabiny.pl

2. Klikamy ,DALEJ”

B® Microsoft

Zaloguj

m-kornacka@grabiny.pl

Nie masz konta? Utworz je

3. Teraz wpisujemy indywidualne hasto, ktdre otrzymaliSmy od wychowawcy (nauczyciele ode
mnie). Jesli ktos$ niema hasta lub hasto jest btedne prosze o zgtoszenie do mnie.


mailto:imienia-nazwisko@grabiny.pl
mailto:nazwiska@grabiny.pl

B Microsoft

< m-kornacka@grabiny.pl

Wprowadz hasto
i Wpisz hasto

Nie pamietam hasta

Zaloguj

4. Teraz program prosi nas o zmiane hastfa. Kazdy ustala swoje

m" Microsoft

m-kornacka@grabiny.pl

Zaktualizuj hasto

Musisz zaktualizowac hasto, poniewaz logujesz sie
pierwszy raz lub Twoje hasto wygasto.

Biezace hasto Wpisz stare hasto

Wpisz nowe hasto

Powtorz nowe hasto

m




5. Moze nam sie pojawic takie okienko:

B® Microsoft

m-kornacka@grabiny.pl

Chcesz, aby Cie nie
wylogowywac?

Jesli wybierzesz przycisk Tak, zobaczysz mniej
monitdw o zalogowanie sie.

Nie pokazuj ponownie

Nie

Zaznaczamy TAK, w tedy nie bedziemy musieli sie logowa¢ za kazdym razem.

6. Mozemy by¢ réwniez poproszeni o zabezpieczenie konta. Klikamy , Dalej”. Postepujemy
zgodnie z instrukcjami:

=' Microsoft
meandryszczyk@Egrabiny .pl

Potrzeba wiecej informacji

W1 Lrganizags potzebuje wieces informach 0¢

tatezpiscieniz Twojego Koata



7. Teraz jest bardzo wazny krok weryfikacji!!!l Wymaga poprawnej kolejnosci wykonywania
krokéw:

a) Zainstaluj w telefonie aplikacje ,,Microsoft Authenticator”

Kliknij ,,dodaj konto” = wybierz , konto stuzbowe”




c) Pokaze nam sie taka czerwona pozioma linia. Musimy tg linig (aparatem) nakierowac na kod
QR w komputerze i go zeskanowac.




d) Jezeli poprawnie wykonamy operacje w telefonie pojawi sie kod:

e) Klikamy ,Dalej”




f)  Wpisz kod

Whpisz kod z

telefonu

g) Jesli wszystko wykonaliSmy poprawnie powinien pojawic sie komunikat:

h) Mamy zainstalowany Office 360.

Nas interesuje aplikacja TEAMS, gdzie bedziemy umieszczac i otrzymywacémateriatyoraz byé moze
taczy¢ sie on-line. Warto od razu wejs¢ i pobra¢ nakomputer.



Dobry wieczér Zainstaluj |

+ ® e @3 ®E $ @ P Ng

Rozpocznij Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Coss
nowy Notebook
Forms ngystk|e

aplikacje

Klikajac w ikonke
pobierzesz na komputer

W razie pytan, watpliwosci, btedédw w trakcie instalacji prosze zrobic¢ screen (prt sc z klawiatury)
lub zdjecie i wystaé na e-mail: m-kornacka@grabiny.pl

Polecam wszystkim zaczg¢ postugiwac sie juz tg pocztg outlook z zainstalowanego office’a.
Wszyscy tam jestesmy i tatwo kazdego odnalezé. Na poczte wchodzimy:

2 Aby szybciej uzyskiwaé dostep do programéw Word, Excel i PowerPoint, dodaj skrét do witryny Office.com na pulpicie. X

Dobry wieczor Zainstaluj pakiet Office
+ (& ) @ W W & o » & @ Fl
< Hogpoczni Outlook OneDrive Word Excel PowerPaint  OneNote SharePoint Teams Class Sway
nowy Notebook
Wszystkie
fome aplikagie POCZTA

Ostatnio uzywane  Przypiete  Udostepnione mi  Odkryj T Przekaz i otwérz.


mailto:m-kornacka@grabiny.pl

